
 

 

 

 
 
 

 
Werkinstructie tijdsregistratie-applicatie - aanvraag volmacht voor registratie bij afwezigheid 

Werkinstructie tijdsregistratie-applicatie 

Aanvraag volmacht voor registratie bij afwezigheid 

Dit kan voorkomen wanneer een projectmedewerker uit dienst is of langdurig afwezig is, 

waardoor hij zijn tijdsregistratie niet kan aanmaken en indienen. Als promotor kan je in dat 

geval bewijsstukken met motivering indienen. 

1.1 Meld je als promotor aan bij de tijdsregistratie-applicatie 

1.2 Selecteer de projectmedewerker waarvoor je een volmacht wil 
aanvragen 

 

bexpa
Opmerking over tekst
Ter info: Het is de promotor rol van de organisatie waar de projectmedewerker aan gekoppeld is, die de volmacht kan aanvragen. Dus de promotor van de promotor organisatie enkel voor zijn eigen medewerkers (en die medewerkers van de partner die onder de promotor organisatie gekoppeld zijn); De promotor rol van de partner organisatie zal dit zelf voor zijn eigen projectmedewerkers moeten aanvragen.
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1.3 Klik bij Toewijzingen op 'Vraag een volmacht voor een registratie aan' 

 

 

1.4 Vul hier de gevraagde gegevens in en voeg het bewijsstuk als bijlage toe. 

 

 

Let op! Laad het bewijsstuk ook op in Platos bij documenten en communicatie onder de map 

Bewijsstukken tijdsregistratie of map Overige. 
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1.5 Klik op 'Indienen' 

Na indiening door de promotor keurt de projectbeheerder van Europa WSE de aanvraag goed of 

af. De promotor ontvangt vervolgens een e-mail waarin hij via een link de tijdsregistraties kan 

aanmaken.  

 


